
SERVIZIO COMUNITA’ E ATTIVITA’ PRODUTTIVE

OGGETTO PROCEDIMENTO NOTE
SERVIZI INFANZIA

NIDO INFANZIA e SERVIZI CONCILIAZIONE PRIMA INFANZIA

1 Ammissione nidi comunali Federica Cont

2

3 30 Federica Cont

4 30 Federica Cont

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE 
(IN GIORNI)

DECORRENZA DL 
TERMINE

RESPONSABILE 
UNICO 

PROCEDIMENTO 
R.U.P.

L.P. 12 marzo 2002, n. 
4 –Regolamento di 
gestione dei servizi 

socio educativi per la 
prima infanzia 

entro il 15 giugno 
dell’anno se la 

domanda 
presentata entro il 

15 maggio 
precedente, entro 

il 15 giugno 
dell’anno 

successivo per 
domande 

presentate dopo il 
1 luglio

ammissione ai nido dei comuni 
convenzionati

L.P. 12 marzo 2002, n. 
4 –Regolamento di 
gestione dei servizi 

socio educativi per la 
prima infanzia 

secondo il 
regolamento dei 

comuni 
convenzionati che 

gestiscono 
direttamente 

iscrizioni e liste 
d’attesa

Responsabili comuni 
convenzionati per i 
servizi infanzia

Ammissione e contributo per 
servizio Tagesmutter

L.P. 12 marzo 2002, n. 
4 –Regolamento di 
gestione dei servizi 

socio educativi per la 
prima infanzia 

dalla data di 
presentazione della 

domanda sulla stanza 
del cittadino

Gestione pratiche relative alle 
rette nido, mensa materna Il 

Girasole

L.P. 12 marzo 2002, n. 
4 –Regolamento di 
gestione dei servizi 

socio educativi per la 
prima infanzia 

dal primo giorno del 
mese successivo a 
quello cui la retta si 

riferisce



5 Federica Cont

6 30 Federica Cont
PER TUTTE LE ATTIVITA’ SVOLTE DAL SERVIZIO

OGGETTO PROCEDIMENTO NOTE
1 appalti forniture di beni e servizi   Federica Cont
2 liquidazione fatture 30 ricevimento fattura Federica Cont

3 5 Federica Cont
ATTIVITA’ ECONOMICHE

OGGETTO PROCEDIMENTO NOTE

1 L.P. n. 9/2000 30 Federica Cont

2 60 Federica Cont

Agevolazioni tariffare per rette 
nido e mensa materna Il Girasole

La deliberazione della 
Giunta provinciale n. 

2284 di data 13 
dicembre 2022,

a decorrere dal 
mese successivo 

a quello di 
presentazione 

dell’ICEF

Attestazione di frequenza al nido 
per Bonus nido

L.P. 12 marzo 2002, n. 
4 –Regolamento di 
gestione dei servizi 

socio educativi per la 
prima infanzia 

dalla data di richiesta 
del cittadino.

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE 
(IN GIORNI)

DECORRENZA DL 
TERMINE

RESPONSABILE 
UNICO 

PROCEDIMENTO 
R.U.P.

Parere di regolarità  tecnico -
amministrativa

Legge regionale 3 
maggio 2018, n. 2 e 

s.m. art. 185 commi 1-
3

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE 
(IN GIORNI)

DECORRENZA DL 
TERMINE

RESPONSABILE 
UNICO 

PROCEDIMENTO 
R.U.P.

Autorizzazione per deroga alla 
somministrazione di superalcolici 
in occasione di manifestazione

dalla data di 
presentazione della 

domanda 
Controllo SCIA per pubblici 
esercizi (pubblici esercizi LP 

09/00, agritur, esercizi alberghieri 
ed extra alberghieri, 

somministrazione temporanea di 
alimenti e bevande, 

somministrazione mediante 
distributori automatici

L.P. n. 9/2000 L.P. n. 
10/2001 L.P. n.7/2002

 dalla data di 
ricevimento della scia



3 L.P. N. 17/2010 60 Federica Cont

4 60 Federica Cont

5 60 Federica Cont

6 60 Federica Cont

7 30 Federica Cont

8 L.P. n.17/2010 30 Federica Cont

9 30 Federica Cont

10 60 Federica Cont

Controllo SCIA per commercio in 
sede fissa (commercio al 

dettaglio, ingrosso, forme speciali 
di vendita)

dalla data di ricevimento 
della scia

Autorizzazione /concessione per 
l'esercizio del commercio su area 

pubblica (mercati e posteggi 
isolati

L.P. n.17/2010 
Regolamento Delibera 

del Consiglio 
Comunale n. 21 dd 

30.05.2016
dalla data di ricevimento 

della domanda
Autorizzazione /concessione per 
l'esercizio del commercio su area 

pubblica (mercati saltuari) L.P. 
n.17/2010 Regolamento Delibera 
del Consiglio Comunale n. 21 dd 

30.05.2016

L.P. n.17/2010 
Regolamento Delibera 

del Consiglio 
Comunale n. 21 dd 

30.05.2016
dalla data di ricevimento 

della domanda

Subingresso in 
autorizzazione/concessione per 

l'esercizio del commercio su area 
pubblica

L.P. n.17/2010 
Regolamento Delibera 

del Consiglio 
Comunale n. 21 dd 

30.05.2016
dalla data di ricevimento 

della domanda

Concessione di occupazione 
temporanea di suolo pubblico nei 

mercati saltuari (spuntisti)

L.P. n.17/2010 
Regolamento Delibera 

del Consiglio 
Comunale n. 21 dd 

30.05.2016
dalla data di ricevimento 

della domanda
Concessione di occupazione 

temporanea di suolo pubblico in 
occasione di manifestazioni varie 

( vendite temporanee)
dalla data di ricevimento 

della domanda
Autorizzazione concessione 

all'estensione/variazione di settore 
merceologico per il commercio su 

aree pubbliche mediante 
posteggio

L.P. n.17/2010 
Regolamento Delibera 

del Consiglio 
Comunale n. 21 dd 

30.05.2016
dalla data di ricevimento 

della domanda
Controllo SCIA per commercio su 

area pubblica (per mercati, 
posteggi isolati, vendite 

temporanee, commercio in forma 
itinerante)

L.P. n.17/2010 
Regolamento Delibera 

del Consiglio 
Comunale n. 21 dd 

30.05.2016
dalla data di ricevimento 

della domanda



11 60 Federica Cont

12 Noleggio con conducente (NCC) 90 Federica Cont

13 Subingresso NCC 90 Federica Cont

14 60 Federica Cont

15 R.D. n. 3298/1928 30 Federica Cont

16 L.P. n.82/2006 15 Federica Cont

17 L.P. n.82/2006 15 Federica Cont

18 ART. 128 TULPS 30 Federica Cont

19 60 Federica Cont

Commercio aree pubbliche – 
SCIA temporanea commercio in 

occasione di manifestazioni 
straordinarie

L.P. n.17/2010 
Regolamento Delibera 

del Consiglio 
Comunale n. 21 dd 

30.05.2016
dalla data di ricevimento 

della domanda
DPP 27/02/2015 nr 2-

16/Leg -Delibera 
Consiglio Comunale n. 

33 dd. 26/08/2015
dalla data di ricevimento 

della domanda
DPP 27/02/2015 nr 2-

16/Leg -Delibera 
Consiglio Comunale n. 

33 dd. 26/08/2015
dalla data di ricevimento 

della domanda

Autorizzazione per sostituzione 
autovettura NCC 

DPP 27/02/2015 nr 2-
16/Leg -Delibera 

Consiglio Comunale n. 
33 dd. 26/08/2015

dalla data di ricevimento 
della domanda

Autorizzazione macellazione a 
domicilio

dalla data di ricevimento 
della domanda

Timbratura del documento di 
accompagnamento vini

dalla data di ricevimento 
della domanda

Vidimazione registri sostanze 
zuccherine

dalla data di ricevimento 
della domanda

Vidimazione registri di vendita 
beni preziosi e cose usate

dalla data di ricevimento 
della domanda

Controllo SCIA per artigianato e 
trasporti (acconciatori, estetisti, 

noleggio senza conducente, 
rimesse, panificatori, 

tintolavanderie)

L.n. 174/2005 
(acconciatori); L.n. 

1/1990 (estetisti); DPR 
n. 480/2001 (rimesse) 

SPR n. 481/2001 
(noleggio senza 

conducente) L. n. 
248/2006 (panificatori) 

L.n. 84/2006 
(tintolavanderie)

dalla data di ricevimento 
della domanda



20 60 Federica Cont

21 60 Federica Cont

22 60 Federica Cont

23 90 Federica Cont

24 90 Federica Cont

25 90 Federica Cont

26 30 Federica Cont

27 30 Federica Cont

28 DCC 15/2023 30 Federica Cont

29 Deroghe rumori 30 Federica Cont

30 Spettacoli viaggianti  30 Federica Cont

Trasferimento attività barbiere, 
parrucchiere, estetista – SCIA

L.n. 174/2005 
(acconciatori); L.n. 
1/1990 (estetisti); 

Regolamento n. 24 dd 
6/06/2013

dalla data di ricevimento 
della domanda

Autorizzazione alla costruzione e 
modificazione di strutture sanitarie

L.P. N.3/1998 DPGP 
n.30-48/Leg/2000 

Artt.4-7
dalla data di ricevimento 

della domanda

Autorizzazione all'esercizio di 
attività sanitaria e socio sanitaria

L.P. N.3/1998 DPGP 
n.30-48/Leg/2000 

Artt.5-7-8
dalla data di ricevimento 

della domanda

Autorizzazione sanitaria per 
strutture veterinarie

L.P. n.16/2010 DPP 
n.11-41/Leg/2005

dalla data di ricevimento 
della domanda

Licenza per apertura, 
trasferimento e ampliamento sale 

gioco

R.D. n. 773/1931; L.P. 
n. 9/2000; DCC n. 19 

dd 24/04/2012
dalla data di ricevimento 

della domanda

Licenza per l'esercizio delle 
scommesse

R.D. n. 773/1931; L.P. 
n.9/2000; DCC n.19 dd 

24/04/2012
dalla data di ricevimento 

della domanda

Licenza per l'esercizio di 
scommesse all'interno di altre 

attività aventi carattere prevalente

R.D. n. 773/1931; L.P. 
n.9/2000; L.P. 

n.17/2010; DCC n. 19 
dd 24/04/2012

dalla data di ricevimento 
della domanda

Licenza per distribuzione e 
noleggio di

apparecchi da gioco

R.D. n. 773/1931; L.P. 
n.9/200; DCC n. 19 dd 

24/04/2012
dalla data di ricevimento 

della domanda

Autorizzazioni occupazione suolo 
pubblico

dalla data di ricevimento 
della domanda

DGP  05.02.2000 nr. 
290

dalla data di ricevimento 
della domanda

R.D. 18/06/1931 n.733 
e regolamenti 
d'esecuzione 

approvato con R.D. 
6/05/1940 n.635; D.M. 

18/05/2007; 
dalla data di ricevimento 

della domanda



31 60 Federica Cont

32 ART. 126 TULPS 30 Federica Cont

33 Autorizzazioni agenzie d'affari ART. 115 TULPS 30 Federica Cont

34 30 Federica Cont

35 Produttori agricoli 30 Federica Cont

36 Utilizzo sale pubbliche 30 Federica Cont

37 Utilizzo impianti sportivi 30 Federica Cont
ATTIVITA’ CULTURALI

SERVIZIO BIBLIOTECA E CULTURA

OGGETTO PROCEDIMENTO NOTE

1 Federica Cont

Rilascio autorizzazione di attività 
di spazzacamino

Art. 14 dell LR 
20/08/1954 n.24; DPP 
n. 15-90 dd 9/08/2012 
Regolamento DCC n. 

34 dd 26/08/2015
dalla data di ricevimento 

della domanda

Autorizzazioni alla vendita beni 
preziosi e cose usate

dalla data di ricevimento 
della domanda

dalla data di ricevimento 
della domanda

Lotterie, banchi e pesche di 
beneficenza

D.P.R. 26/10/2001, n. 
430 

dalla data di ricevimento 
della domanda

Dlg n. 228 del 
18.5.2001

dalla data di ricevimento 
della domanda

Regolamento d'uso 
delle sale pubbliche e 

delle attrezzature 
comunali approvato 
con D.C.C. n. 86 dd. 

22/12/2008
dalla data di ricevimento 

della domanda
Delibera Consiglio 
Comunale n.10 dd. 

29/03/2012
dalla data di ricevimento 

della domanda

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE 
(IN GIORNI)

DECORRENZA DL 
TERMINE

RESPONSABILE 
UNICO 

PROCEDIMENTO 
R.U.P.

Assegnazione di 
finanziamenti/benefici economici 

di carattere ordinario

Regolamento 
comunale per 
l'erogazione di 
finanziamenti e 
l'attribuzione di 

benefici economici a 
soggetti pubblici e 

privati
Entro l'anno di 

riferimento

Dal ricevimento delle 
richieste da parte dei 
soggetti interessati, 

fissato dal regolamento 
nel 31 gennaio



2  Federica Cont

3

Concessione patrocinio

 Federica Cont

4 entro l’esercizio  Federica Cont

5 entro l’esercizio  Federica Cont

6 entro l’esercizio  Federica Cont

 Assegnazione di 
finanziamenti/benefici economici 

di carattere straordinario

Regolamento 
comunale per 
l'erogazione di 
finanziamenti e 
l'attribuzione di 

benefici economici a 
soggetti pubblici e 

privati
prima dell’inizio 

dell’evento

Dal ricevimento della 
richiesta da parte degli 

interessati

Regolamento 
comunale per 
l'erogazione di 
finanziamenti e 
l'attribuzione di 

benefici economici a 
soggetti pubblici e 

privati – art. 4

  Entro la data di 
svolgimento 
dell'iniziativa

 Dal ricevimento della 
richiesta da parte degli 

interessati

Assegnazione di 
finanziamenti/benefici economici 

di carattere ordinario per lo 
sviluppo dell'attività sportiva – 

interventi per la gestione ordinaria

Regolamento 
comunale per 

l'erogazione contributi 
per lo sviluppo e la 

promozione dell'attività 
sportiva – artt. 5, 6, 7

Dal ricevimento delle 
richieste da parte dei 
soggetti interessati, 

fissato dal regolamento 
nel 31 maggio di ogni 

anno

 Assegnazione di 
finanziamenti/benefici economici 

di carattere ordinario per lo 
sviluppo dell'attività sportiva – 
interventi per manifestazioni 

sportive

 Regolamento 
comunale per 

l'erogazione contributi 
per lo sviluppo e la 

promozione dell'attività 
sportiva – artt. 8, 9, 10, 

11, 12

Dal ricevimento delle 
richieste da parte dei 
soggetti interessati, 

fissato dal regolamento 
nel 30 settembre 

dell'anno precedente al 
loro svolgimento

 Assegnazione di 
finanziamenti/benefici economici 

di carattere ordinario per lo 
sviluppo dell'attività sportiva – 

acquisto , miglioramento e 
completamento di attrezzature 

fisse e mobili

Regolamento 
comunale per 

l'erogazione contributi 
per lo sviluppo e la 

promozione dell'attività 
sportiva – artt. 13, 14, 

15, 16

Dal ricevimento delle 
richieste da parte dei 
soggetti interessati, 

fissato dal regolamento 
nel 30 settembre 

dell'anno precedente 
per l’esercizio 

successivo



7  Federica Cont

8 30 giorni Federica Cont

9 Federica Cont

10 Federica Cont

11 Federica Cont

 Assegnazione di 
finanziamenti/benefici economici 

di carattere ordinario per lo 
sviluppo dell'attività sportiva –
realizzazione, sistemazione e 
miglioramento di strutture e 

impianti sportivi

 Regolamento 
comunale per 

l'erogazione contributi 
per lo sviluppo e la 

promozione dell'attività 
sportiva – artt. 17, 18, 

19, 20, 21

entro l’inizio 
dell’attività 

manutentiva 
straordinaria

Dal ricevimento delle 
richieste da parte dei 
soggetti interessati, 

fissato dal regolamento 
nel 30 settembre 

dell'anno precedente 
per l’esercizio 

successivo

Assegnazione di orti a cittadini 
pensionati

Regolamento 
comunale per 

l'assegnazione e la 
gestione di orti per 
cittadini pensionati

dalla data di 
presentazione della 

domanda 

 Concessione utilizzo gratuito 
della struttura Auditorium 

Comunale

Regolamento d'uso 
delle sale pubbliche e 

delle attrezzature 
comunali             

entro la data di 
fruizione

dalla data della 
domanda di utilizzo

 Concessione utilizzo della 
struttura Teatro Sociale Gustavo 

Modena

Regolamento d'uso 
delle sale pubbliche e 

delle attrezzature 
comunali 

entro la data di 
fruizione

 dalla data della 
domanda di utilizzo 

della struttura

 Concessione utilizzo a 
pagamento della struttura Teatro 

Sociale Gustavo Modena
Regolamento d'uso 

delle sale pubbliche e 
delle attrezzature 

comunali 
entro la data di 

fruizione

 dalla data della 
domanda di utilizzo 

della struttura



12

prestito interbibliotecario 

Federica Cont

Delibera n. 55 del 
23/05/2022  

"Approvazione della 
Carta dei Servizi della 
biblioteca comunale di 
Mori e dei suoi allegati; 

approvazione della 
Carta delle Collezioni 

della biblioteca 
comunale di Mori e dei 

suoi allegati."  

Entro 7 giorni 
dalla data di 

richiesta all’ente 
proprietario del 

libro

dalla data di richiesta 
del cittadino


	Elenco dei Procedimenti amministrativi

